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I Altaldnos rendelkezések

I.1. A szabdlyozas célja

1) Jelen szabalyzat célja, hogy rogzitse a Kornmanyzati Szoftverlicenc-gazdalkodasi KA. (KSZG KA
vagy Tarsaség) mikodésében a sajat és a kdzponti honlapon (kozadathu) keresztill toneénd.
kitelezden kdzzéteendd kdzadatok kozzététel szabalyait

1.2. Személyi hatily

2) Jelen szabalyzat személy: hatalya kitecjed a Tarsasag szervezeti egységeinck vezetdire, valamint az
iltaluk a kozzétételi feladatokban kézremikddésre kijelslt munkavdllaldkra (adatkdzldkee,

adatfettsltokre, adatfeleids kapesolattanora).

[.). Targyi hatily

3) A szabilyzat a Tarsasignal keletkez6, a vonatkozo jogszabalyi eldirasok alapjan kotelezden
kdzzéteendd kdzadatok adatallomanyara és az azok kdzzététele érdekében végrehajtandé feladatokra

terjed ki

IL Kdzadat kbzlés a Tdrsasdg honlapjdn

[L.1. Kézzétételi lista

4) A Térsasag a jogszabalyban eldirt tajékoztatasi kotelezettségének oly médon tesz eleget, hogy a
kezelésében levo kizadatokat az interneten a sajat honlapjan (www hszy hu), valamint egy kdzponti

honlapon (www kozadat hu) kbzzéteszi

$) Jelen szabalyzat 1. szdmu meliékletét kepezo ,Alalanos kdzzétételi lista™ (a tovibbiakban:
K8zzétételi lista”) tartalmazza Az informdcics onrendelkezési jogrol és az Informdcidszabadsdgrol
52616 201 1. évi CXII torvény (a tovabbiakban: Info tv.), A koztulajdonban dllé gazdasdgi tdrsasdgok
rakarékosabb mikodeésérdl sz6l6 2009. évi CXXII. {(a tovabbiakban: Takarékos tv.), valamint a
kozbeszer-ésekrdl s2616 2015. évi CXLIII térvény (a tovabbiakban: Kbt.) dltal eidirt kdtelezd elemeit,
valamint tartalmazza a K8zzétételi lista feltsliéséén, kizzétételéént és az abban szerepld kdzadatok
a vonatkozo jogszabalyok altal eldirt gyakorisag szerinti frissitéséért, az elozd idéallapotu adatok
archivumba tételéért  vezetdjiikon keresztil — felelds szervezeti egységek megjeldlését az alabbiak

szerint:

a) 1. sz melleklet elsd oszlop (.Adat”).
Az 1. sz. melléklet elsé oszlopa tartalmazza a Tarsasag mukddese, tevékenysége soran keletkezd
vagy azzal §sszefliggd olyan kdzadatok felsorolasat, amelyek elérhetdségét a nyilvanossag
szamara folyamatosan biztositani sziikséges

b) 1.sz. melléklet masodik oszfop (.. Adatszolgahat6 szervezeti egyseg”):

A melleklet masodik, , Adatszolgaltatd szervezeti egység” elnevezési oszlopa kijeloli az egyes

adat(allomany)okhoz tartozéan azokat a szervezeti egységeket, amelyek vezeldi az adott adat
vonatkozo jogszabalyok szerinti - az abban elgirt tartalommal és frissitési gyakorisaggal térténd
- kézzétételéért tartaimi szempontbol felelnek Ezen szervezeti egységeket a Szervezeti és

Mikdgdesi Szabalyzat nevesit



¢) |, sz. meiléklet harmadik oszlop (..Frissités™):

A melléklet harmadik oszlopa a kozolt adat vonatkozd jogszabalyok szerinti frissitési
gyakorisagot rogziti. Frissitést kivetden az eldzo idoallapoti adatokat az alabbi d) pontban
meghatarozott megorzési iddtartam elteltéig sziikséges a kozzététel helyén elérhetd archivumba
rendezni.

d) L. sz. melléklet negyedik oszlop (..Megorzés™):
A melléklet negyedik oszlopa a kézolt adat kotelezd megorzésének idotartamat rogziti.
A Kozzétételi lista azon adatai vonatkozasaban, amelyek a Tarsasag tevékenysége tekintetében

nem értelmezhetdk, a Kdzzétételi lista adott rovataba a ,,nincs™ szot (vagy azzal értelemszeriien
egyezd jelentéssel bird, nyelvtanilag helyes kifejezést) kell elhelyezni.

I1.2. A Kozzétételi lista-feltdltés aAltalanos modszertana

6)

7

8)

9

A jelen szabilyzat |. sz. mellékletében megjellt adatszolgaltato szervezeti egységek vezetdi (a
tovabbiakban: ,,adatgazdak™), kijeldlik az adatszolgaltatasért felelds munkatars(ak)at.

A Kozzétételi lista honlapon torténd kozzétételéért, feldltéséért, frissitéséért az adatfeltoltd
munkatars™ (a tovabbiakban: adatfeltéité munkatars) felelds, akit az iigyvezetd jelol ki. A Kozzététeh
lista tartalmanak modositasa kizardlag az adatfeltslté munkatars kezdeményezésére €s tudtaval
torténhet.

Az egyes szervezeti egységek adatszolgaltatasért felelds munkatarsai felelnek az Info tv. szerinti
frissitési gyakorisag ellendrzéséért, nyomon kovetéséért, teljesiiléséért. A kozzétételi lista egyes
elemeinek frissitési sziikségességét az adatszolgaltatasért felelés munkatars jelzi a Tarsasag
adatfeltoltd munkatarsanak, és megkiildi részére a frissitéshez sziikséges adatokat, informaciokat,
dokumentumokat, a kozzétételi lista adott rovatara valé pontos hivatkozassal, a feltltésre szant adat
leirasaval adott esetben .pdf formatumi dokumentum csatolasaval, az archivilassal t6rténd
figvelemfelhivassal, azonnali kozzétételt igényld valtozas esetén haladéktalanul, egyéb adatok
frissitése esetén két munkanapon beliil.

Az adatfeltoltd munkatirs elvégzi az adatfeltdltést, az elvégzett adatfeltsltés tényérdl e-mailben
tajékoztatja az adatszolgaltatasért felelds munkatarsat.

10) Az adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével, vagy eltavolitasaval kapcsolatban az

adatfeletlté munkatars nyilvantartast vezet, melyben rogziti az esemény tényét, bekovetkeztének
datumat és idépontjat.

11.3. Az adatok formatuma

11) Javasolt allomanyformatumok: html, xml, pdf, rtf, képeknél png. jpg. gif, tablazatkezeloknel a

platform fliggetlen csv.

12) Letolthetd szovegallomanyoknal elvart a pdf, modosithato allomanyoknél az rtf-formatum. Kilonos

figyelmet kell forditani arra, hogy az MS Word szovegszerkesztovel, a Power Point-tal €s az MS
Excel tablazatkezeldvel készitett allomanyok adatlapjaban nyilvanosan olvashaté adatok rogziilnek
az allomany elsd rogzitdjének gépérol, valamint nevérdl es cégerdl.

13) Archivalt allomanyok esetében javasolt a tomdritett formdban torténd tarolas és letdltési lehetdség.

Javasolt formatum a zip.




L. Adatkézlés a kézponti honlapon

14) A Tirsasag sajit honlapjan megjelend kdzzétételi lista kozvetleniil elérhetd a kozponti honlaprol. A
sajat honlapon torténd kozadat-frissitések egyidejilleg automatikusan megjelennek a kdzponti
honlapon.

IV. A kézadat megismerése iranti igények kezelése

IV.1. Altaldnos rendelkezések

15) A Téarsasagnak  mint jogszabalyban meghatarozott kozfeladatot ellato szervezetnek - Jehetové kell
tennie, hogy a kezelésében lévd kdzadatot erre irdnyuld igény alapjan barki megismerhesse. A
kdzadat megismerése irant irasban vagy elektronikus uton barki igényt nydjthat be. Ha az
adatigénylés nem egyértelmii, fel kell hivni az igénylét az igény pontositéséra.

16) Az adatigényld személyes adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az adatigénylés
jogossaganak, megalapozottsaganak, teljesithetdségének Info tv. alapjin valé megitéléséhez, illetve
az igény teljesitéséhez megallapitott koliségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az igényléstdl
szamitott | év elieltét, illetve a kdltségek megfizetését kdvetben az igényld személyes adatait
haladéktalanul térdini kell.

IV.2. A kozadat irdnti igény teljesitési kotelezettsége aléli mentesiilés, a kdzadat
megismeréséhez valé jog korlatozasa

1V.2.1. A kizadat irdnti igény teljesitésének kitelezetisége aléli mentesillés esetei

17) A kozadat irdnti igény teljesitésének kdtelezettsége alli mentesiilés eseteit az Info tv. tartalmazza.
Ezen esetek a kivetkezok:

a) ha az igényld altal egy éven beliil azonos adatkdrre irdinyulé adatigényléssel élt a Tarsasag
felé (feltéve, hogy az azonos adatkirbe tartozo adatokban valtozas nem allt be); vagy

b} ha az igényld nem adja meg nevét (cégnevét), valamint azt az elérhetdséget, amelyen
szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely t4jékoztatas és értesités megadhaté; vagy

c) ha az adat a mindsitett adat védelmérdl szolé 2009. évi CLV. térveny szerinti mindsitett
adat.

1V.2.2, A kizadat megismeréséhez valé jog korlitozdsa

18) A kizadat megismeréséhez valé jogot - az adatfajtdk meghatirozisaval — a torvény

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

¢) biincselekmények iildzése vagy megeldzése érdekében;

d) kdrnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) koligyi kapesolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel;
g) birosagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel;

h) a szellemi tulajdonhoz fiiz6d6 jogra tekintette!

korlatozhatja.




c) 1. sz. melléklet harmadik oszlop (,,Frissités™):

A meltéklet harmadik oszlopa a kozoh adat vonatkozd jogszabalyok szerinti frissitési
gyakorisagot rogziti. Frissitést kovetben az eldzd idoallapotd adatokat az alabbi d) pontban
meghatarozott megdrzési iddtartam eltehiéig sziikséges a kzzététel helyén elérhetd archivumba
rendezni.

d) |.sz. melléklet negyedik oszlop (,,Megérzés”):
A melléklet negyedik oszlopa a kozdlt adat kitelezd megdrzésének idotartamat rogziti.
A Kozzétételi lista azon adatai vonatkozdsaban, amelyek a Tarsasag tevékenysége tekintetében

nem értelmezhetok, a K&zzétételi lista adott rovatiba a ,nincs” szt (vagy azzal értelemszeriien
egyezd jelentéssel bird, nyelvtanilag helyes kifejezést) kell elhelyezni.

1L.2. A Kizzétételi lista-feltdltés dltaldnos modszertana

6)

7)

8)

9

A jelen szabalyzat [. sz. mellékletében megjellt adatszolgiltatd szervezeti egységek vezetdi (a
tovabbiakban: ,,adatgazdak”), kijelslik az adatszolgaltatasért felelds munkatars(ak)at.

A Kozzétételi lista honlapon torténd kozzétételéért, feltSléséért, frissitéséért az ,adatfeltdhd
munkatdrs” (a tovabbiakban: adatfeltdltd munkatirs) felelds, akit az iigy vezetd jelsi ki. A Kozzétételi
lista tartalmanak modositasa kizardlag az adatfeltsltd munkatars kezdeményezésére és tudtaval
torténhet.

Az egyes szervezeti egységek adatszolgiltatasért felelds munkatarsai felelnek az Info tv. szerinti
frissitési gyakorisdg ellenSrzéséért, nyomon kodvetéséén, teljestiléséért. A kozzétételi lista egyes
elemeinek frissitési sziikségességét az adatszolgaltatasért felelos munkatirs jelzi a Tarsasag
adatfeltltd munkatarsanak, és megkiildi részére a frissitéshez szilkséges adatokat, informaciokat,
dokumentumokat, a kzzétételi lista adott rovatara vald pontos hivatkozassal, a feltoltésre szant adat
leirasaval adott esetben .pdf formatumi dokumentum csatolasival, az archivalassal torténd
figyelemfelhivassal, azonnali kdzzéiételt igényld valtozas esetén haladéktalanul, egyéb adatok
frissitése esetén két munkanapon betiil.

Az adatfeltsltd munkatars elvégzi az adatfeltdltést, az elvégzett adatfeltSltés tényérdl e-mailben
tajékoztatja az adatszolgaltatasért felelés munkatarsat.

10) Az adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével, vagy eltivolitisaval kapcsolatban az

adatfeletstd munkatars nyilvantartast vezet, melyben rogziti az esemény tényét, bekdvetkeztének
datumat és idépontjat.

I1.3. Az adatok formatuma

11) Javasolt aliomanyformatumok: htmi, xml, pdf, ntf, képeknél png, jpg, gif, tablizatkezeldknél a

platform fliggetlen csv.

12) Letdlthet szovegallomanyoknal elvart a pdf, modosithaté slomanyoknal az rtf-formatum. Kilonds

figyelmet kell forditani arra, hogy az MS Word sz6vegszerkesztével, a Power Point-tal és az MS
Excel tablazatkezeldvel készitett allomanyok adatlapjaban nyilvanosan olvashato adatok rdgziilnek
az allomany elsé rogzitdjének gépérol, valamint nevérdl és cégérol.

13) Archivalt allomanyok esetében javasolt a témdritett formaban térténd tarolds és letdltési lehetdség.

Javasolt formatum a zip.




19) A Tarsasag feladat- és hatdskorébe tartozo dontés meghozataldra iranyulé eljaras sordn készitett vagy
rogzitett, a dontés megalapozdsit szolgalo adat a keletkezésétol szamitott 10 évig nem nyilvanos,
Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez s a megismerhetdség kizarasahoz fiz6d6
kozérdek sulyanak mérlegelésével - a vezérigazgato engedelyezheti,

20) A déntés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény a dontés meghozatalat kdvetden
akkor utasithatd el, ha az adat tovabbi jovobeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat
megismerése a Tarsasag torvényes milkidési rendjét vagy feladat- es hataskorének illetéktelen kiilsd
befolyastdl mentes eblatasat, igy kiildndsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések
el6készitése soran torténd szabad kifejiését veszelyeztetne.

21) A kozszféra infonmacidinak tovabbi felhasznildsarol szolo Eurdpai Parlament és a Tanacs
2003/98/EK iranyelv alapjan a kozfeladatot ellatd szerv nem kdteles - kizdrdlag az adatigény
teljesitése érdekében - {ij, mindségileg mas adatot eloallitani. Ha egy adat, informacié nincs az
adatkezels kezelésében, illetve a kért adalot nem Allitottak eld, akkor az adatkezeld az adatkérés
teljesitésére nem kotelezhets. Ennek alapjan a Tarsasdg mériegelési jogkbrében eljarva maga
jogosult dénteni a rendelkezésére nem allo, igénylo alal kért adatok eldéllitasardl vagy annak
elutasitasarol. A Tarsasag akkor sem kételezhetd az igényelt adatok clddllitasara, ha az igénylé az
adatok eldallitasdval kapcsolatban felmeriilt koftségeket megtériti.

1V.3. A kizadat irdnti igény teljesitésének hatarideje

22) A kizadat igénylést az igény beérkezését kévetd legravidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon
belill kell teljesiteni. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszami adatra vonatkozik,
vagy az adatigénylés teljesitése a Tarsasig alaptevékenységének ellatisdhoz szilkséges
munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, e hatiridé egy alkalommal |5 nappal
meghosszabbithatd. Errdl az igényldt az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tijékoztatni kell.

1V.4. A Kizadat iranti igény kiltségtéritése

23) Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrol, annak tarolasi moédjatdl
fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat. A Tarsasig az adatigénylés teljesitéséért  az azzal
kapcsolatban felmeriilt kdltség ménékéig terjedben - koltségtéritést allapithat meg, amelynek
Ssszegérd| az igénylot az igény teljesitését megeldzéen tdjékoztatni kell. Az igénylo ezen tajékoztatds
kézhezvételét kdvetd 30 napon belill nyilatkozik arrol, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoziatas
megtételétd] az igényld nyilatkozatdnak az adatkezeldhsz vald beérkezéséig terjedd iditartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 416 hataridobe nem szamit bele. Ha az igényld az igényét
fenntartja, a koliségtéritést a Tarsasag altal megallapitott, legalibb 15 napos hataridében koteles
megfizetni.

24)Ha az adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének elldtasahoz szilkséges
munkaerdforras arinytalan mértiékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igényld masolatot igényelt, jelentds terjedetmii, illetve a kdltségtérités
mértéke meghaladja a kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités
mértékérdl szold 30172016, (IX. 30.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Korm. rendelet)
meghatarozott dsszeget, az adatigénylést a kdltségtéritésnek az igénylo altali megfizetését kévetd 15
napon belill kell teljesiteni. Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv
alaptevékenységének ellitasihoz sziikséges munkaerdforrds aranytalan mérnéki igénybevételével
jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba
a koltségtérités mérékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetdségeirdl az igénylot az igény beérkezését kivetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

25) A kélhtiségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:




a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo az igényld részére torténd kézbesitésének
ksltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a kiszfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szilkséges munkaerdforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, az adatigénylés
teliesitésével 8sszefliggh munkaerd-raforditas kdlisége.

26) A figyelembe vehetd koltségelemek megallapithato mértékét a Korm. rendelet hatirozza meg. A
Korm.rendeletben meghatdrozott, a kdzadatok koltségtéritésének dijszdmitasi segédlete jelen
szabalyzat 2. szdm( mellékletét képezi.

IV.5. A kézadat irdnti igény teljesitése

27) Ha a kozérdekil adatot tartabmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetettenné kell tenni.

28) Ha a kért adatot a Tarsasag korabban mar elektronikus formaban nyilvdnossagra hozta, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forras megjeldlésével is. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra valé hivatkozéssal, hogy annak kdzérthetd formdban nem lehet eleget tenni.

1V.6. A kizadat irdati igény teljesitésének megtagadasa, illetve elutasitisa

29) Azigénylot értesiteni kell az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, és a jogorvoslati
lehetdségekrdl valo tijékoztatassal egylitt az igény beérkezését kovetd |5 napon belill irasban, vagy
- ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlte - elektronikus levélben.

30) Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl a Tarsasagnak nyilvantartast kell
vezetnie, és az abban foglaltakrol minden évben janudr 31-ig — a Tarsasag adatvédelmi tisztviseldje
Otjan - tajékoztatnia kell a Nemzeti Adavédelmi és Informécioszabadsig Hatdsdgot (a
tovabbiakban: adatvédelmi hatdsag).

31) A kdzérdek( adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazta meg.

IV.7. A kizadat-igény megvilaszoldsanak folyamata

32) A Térsasag titkdrsagvezetd munkatirsa (tovabbiakban: Titkdrsdgvezetd) a beérkezd kozadat-
igénylést iktatja. A kdzadat-igényt a Titkarsagvezeté | munkanapon belil tovabbitja a Licenc Jogi
Szakértdi Csoport {a tovabbiakban: Jogi Csoport) részére. A Titkdrsagvezetd az igénylés tovibbitdsa
el6tt meggydzddik arrdl, hogy az igénylést megeldzd egy éven belil nem érkezett-e ugyanazon
igényldtél azonos adatkdrre vonatkozé adatigény. Amennyiben egy éven beliil mar tértént azonos
adatkdre vonatkozo adatigénylés az igényld részérdl, amely a Tarsasag altal megvalaszolasra keriilt,
ugy ennek tényére a titkdrsigvezetd a vonatkozo elézményi dokumentumok megkiildésével felhivja
a Jogi Csoport figyelmét. A Titkarsdgvezetd a jelen alpont szerinti értesitésben felhivja a Jogi
Csoport figyelmét a véglegesnek szantvalasz(tervezet) elkészitésének véghatdridejére is.

33) A Jogi Csoport feladata annak megitélése, hogy a kozadat-igény a vonatkozd jogszabalyi
rendelkezések alapjan teljesitheté-e.

34) Amennyiben a Titkarsigvezetd az adatigény megkiildésével egyidejiileg arrél tajékoztatta a Jogi
Csoportot, hogy az igénylést megel326 egy éven belill tdrtént mar — a Tarsasag altal megvalaszolt —
adatigénylés az igényld részérdl, ugy Jogi Csoport | munkanapon belil megvizsgilja, hogy az
igényléssel érintett adatkdrben volt-e viltozas a korabban e tirgyban az igénylének megkiilddst
vélaszban foglaltakhoz képest.

35) A Jogi Csoport tovabbi | munkanapon beliil elkésziti az adatigénylonek kiildendd valaszt.




36) Amennyiben az igényeit kozadat eldallitasa kapcsan a Tarsasag koltségigénnyel kivdn €lni, Ggy a
Jogi csoport egy rovid 1ajékoziatd levelet fogalmaz meg az adatigényld részére, melyhez
mellékletként csatolja a kdltségkimutatast, és felkéri az adatigényldt, 30 napon beliil nyilatkozzon
arrél, hogy adatigénylését fenntartja-e, a tajékoztaté levelet a Jogi Csoport tovabbitja a
Titkdrsdgvezetd részére.

37) Ha azonos adatkérben azonos tartalommal ugyanannak az igénylonek mar teljesitésre kerillt kbzadat-
igény, Ggy a Jogi Csoport elutasito valaszt fogalmaz meg ¢s tovibbitja azt a Titkarsagvezetd részére.

38) Ha az igényld a Tarsasag levelére azt valaszolja, hogy kész megfizetni a kalkulcid szerinti koltséget,
a Titkarsagvezetd gondoskodik a szamla elkészitésérd] és azt irasban megkiildi a Gazdasagi
csoportvezetd részére Az igényld a szamla kiegyenlitése utan veheti 4t a kért adatokat.

V. Kbzadatok ajrahasznositasa iranti igények kezelése

39) A kdzadatok tjrahasznositasarol sz616 2012. évi LXIIL. torvény szerint a Tarsasag kizarolag abban
az esetben bocsathat kézadatot Gjrahasznositas céljabl az igényld rendelkezésére, ha az igényld
kifejezetten iigy nyilatkozott, hogy a kézadatot jrahasznositas céljabol igényli. Ellenkezd esetben a
Tarsasag az igénylés céljat nem vizsgalhatja.

40) Nem bocsathato6 rendelkezésre Gjrahasznositas céljabol kbzadatként vagy kulturalis kbzadatként:

a) olyan adat, amely rendelkezésre bocsatdsa kiviil esik a Tarsasag kozfeladatain;

b) olyan, kézadatot vagy kulturalis kézadatot tartalmazo, szerzdi jogi oltalom ala esd mii
vagy mds, szellemi alkotdshoz fiiz6d5 jog altal védett tartalom, amelyen harmadik
személyeknek szerzdi jogi jogosultsaga vagy mas szellemi alkotishoz fiiz6dd joga all
fenn;

¢) olyan kézadat, amelyhez a hozzaférés az Info. tv., vagy mas torvény szerint kizart vagy
korlatozott;

d) kizardlag logokat, jelvényeket tartalmazoé kézadat vagy kulturalis kozadat.

V1. A Takarékos tv. szerinti kozzétételi kitelezettség

41) A Takarékos tv. szerinti elektronikus kézzététel adattartamit és a kozlés formatumat az |. meliéklet
hatirozza meg. Az adatok kozlése a Tarsasag honlapjan torténik. Az adatfeltltés médszertanara ,,A
Kozzétételi lista-feltoltés dltalanos médszertana” alcimben foglaltak értelemszeriien az iranyadok.

42) A kozzétett adatok a kdzzétételt kbvetd 2 évig a honlaprdl nem tavolithatok el.

43) A kozzététel elmulasztisa esetén, tovabba, ha a kbzzététel nem teljes, vagy nem idGszeri, kiilon
jogszabaly szerint tdrvényességi feliigyeleti eljéras indulhat.

VII. A kizbeszerzésekre vonatkozé kizzétételi kitelezettség

44) A kbzbeszerzésekre vonatkozo kizzétételi kitelezettség teljesitésében a Titkarsdgvezets vesz részt.
A kozzététel szabalyait az Info. tv. mellett a Kbt., valamint az elektronikus kozbeszerzés részletes
szabalyairél szolé 424/2017. (X11. 19.) Korm. rendelet (,EKR rendelet”) tartalmazza. A
Titkarsagvezetd a kézbeszerzési eljarasok és az azok eredményeképpen megkdton szerzddések
tekintetében a kozzétételi ktelezettségnek ezen jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelben tesz
eleget a Kozbeszerzési Hatdsag altal mitkddictett Kozbeszerzési Adatbazisban - amennyiben a
K&zbeszerzési Adatbizisban valo kozzététel nem lehetséges, a sajat vagy a fenntartdja honlapjan,
illetve az EKR-ben és a Kbzbeszerzési Hatosag iltal az elektronikus eljarasi és kommunikacios
lehetdségek tamogatasa keretében miikidtetett nyilvanos elektronikus szerzddéstarban (CORE).




45) A Kbt. éltal elSirt adatkdzlésért a Titkarsagvezetd, mint adatgazda felel.

VIII. Kapcsol6dé szabdlyozdsok

IX.

2011, évi CXIL. térvény az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informicidszabadsagrol
2012. évi LXI!IL. 16rvény a kzadatok ujrahasznositasarol

2009. évi CXXII. térvény a kdztulajdonban 4116 gazdasagi tarsasagok takarékosabb mikddésérol
2015. évi CXLIIL tdrvény a kozbeszerzésekrdl

424:2017. (XIL 19.) Korm. rendelet az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairol

30172016. (1IX. 30.) Korm. rendelet a kdzérdekii adat iranti igény teljesitéséért megéllapithaté
koltségtérités mértekérdl

305:2005. (X11.25.) Korm. rendelet a kdzérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartamara, az adatintegracidra
vonatkozo részletes szabalyokrol

1872005. (X11.27.) IHM rendelet a kdzzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez szitkséges
kézzétételi mintakrol

Mellékletek

l. sz. melléklet Kozzétételi lista

2.sz. melléklet  Kozadatok dijszdmitasi segédlete
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2. s2. melléklet
18/2021. sz. figyvezetdi utasitashoz

Kozadatok dijszimitasi segédlete

Kozadat kérés kiltségei:
A kbzérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités ménékérdl szolo
301/2016. (1X.30.) Korm. rendelet 1. § (1) alapjan ,Az igényelt adatokat tartalmazo

adathordozé koltségeként az alabbi mértékek vehetdk figyelembe:

a) papir alapon nyijtott szines masolat esetén az adathordozé kozvetlen onkoltsége, de
legfeljebb

e aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,

* ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,
b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozo kdzvetlen dnkoltsége, de
legfeljebb

e ba) 12 Ft/masolt A'4-es oldal,

e bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,
¢) optikai adathordozén nyijtott masolat esetén az adathordozo kozvetlen onkoltsége, de
legfeljebb 580 Ft'adathordozd,

d) elektronikus uton hasznalhato egyéb adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordozo

kbzvetlen dnkoltsége.”

A munkaero-raforditas 6sszes koltséget a munkaerd-raforditds személyenkémi koltségeinek

dsszegeként kell megallapitani.

A munkaerd-raforditas idotartamat személyenként a kerekités szabalyainak megfelelden egész

orara kell kerekiteni.

A munkaerd-raforditas személyenkénti koltséget akként kell meghatarozni, hogy az
adatigénylés teljesitésében kozremukddo személy altal az adatigénylés teljesitésével
osszefliiggésben teljesitett munkadrak szamat meg kell szorozni e személy egy munkadrara eso
tényleges munkaerdkdliségével, ahol 1ényleges munkaerokoliségnek az e személyt megilleto

rendszeres személyi juttatasok dsszegét kell tekinteni.

Az adatigénylés teljesitésével dsszefilggd munkaero-raforditas osszes koltségeként legfeljebb

munkaéraként, dtlagosan 4.400 Ft veheté figyelembe.
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2 sz. meltéklet

18:2021. sz. ugyvezeldi utasitishoz

Igényelt kbzadat djrabasznositas kiltségei:

Oradij (Az Informatikai Tavkéziési és Elektronikai
Villalkozasok Szovetsége, valamint a Budapesti
Kereskedelmi és Iparkamara altal 2012-ben kozdlt adat
alapjan, az informatikai projekt asszisztensek atlagos
alkalmazott dradija)

11 800,- Ft + afa

Oradij (Az Informatikai Tavkézlési és Elektronikai
Véllalkoziasok Szdvetsége, valamint a Budapesti
Kereskedelmi és Iparkamara altal 2012-ben kbzo6lt adat
alapjan, az informatikai projekt koordindtor atlagos
alkalmazott éradija)

13 750,- Ft + afa
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